PPID Pelaksana Kelurahan Karang Asam Ilir
Penolakan Permohonan Informasi

PENTING !
Kelurahan Karang Asam Ilir Berhak Menolak Permohonan Informasi Publik bilamana :

1. Penolakan atas substansi, yakni menolak memberikan Informasi yang dikecualikan oleh UU KIP atau perundang-undangan lainnya.

2. Penolakan atas prosedur, yakni menolak memberikan informasi apabila Pemohon Informasi tidak mematuhi ketentuan yang diatur dalam perundang-undangan.

3. Kelurahan Karang Asam Ilir tidak menguasai/memiliki/menyimpan informasi publik yang dimohonkan oleh Pemohon Informasi.

4. Informasi Publik yang diminta belum dikuasai atau didokumentasikan.
Sop ppid pelaksana

KELURAHAN KARANG ASAM ILIR

1. Pemberian dan Penyimpanan Informasi yang dikecualikan
2. Permintaan informasi publik

3. Pengajuan keberatan
4. Pendokumentasian dan penyimpanan informasi publik

5. Penetapan dan pemutakhiran daftar informasi publik
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MAKLUMAT PELAYANAN
“DENGAN INI KAMI MENYATAKAN SANGGUP MENYELENGGARAKAN PELAYANAN SESUAI STANDAR PELAYANAN YANG TELAH DITETAPKAN DAN APABILA TIDAK MENEPATI JANJI INI, KAMI SIAP MENERIMA SANKSI SESUAI PERATURAN PERUNDANG – UNDANGAN YANG BERLAKU”
Informasi Publik :

Hak Anda untuk Tahu !
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¢ Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

menyediakan informasi publik secara gratis

(tidak dipungut biaya), sedangkan untuk
BIAYA penggandaan atau perekaman,

< pemohon/pemgguna informasi publik dapat

TARIF melakukan penggandaan /fotocopy sendiri
atau menyediakan CD/DVD kosong atau
flashdisk untuk perekaman data dan
informasinya.





KLASIFIKASI
INFORMASI PUBLIK
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¢ Diumumbkan Berkala (Pasal 9 UU KIP)

¢ Diumumbkan Serta Merta (Pasal 10 UU KIP)
e Tersedia Setiap Saat (Pasal 11 UU KIP)

e Berdasarkan Permintaan (Pasal 22 UU KIP)

DIKECUALIKAN

¢ Rahasia Negara (Pasal 6 ayat (3) Huruf A UU KIP)
¢ Rahasia Pribadi (Pasal 6 ayat (3) Huruf B UU KIP)
e Rahasia Bisnis (Pasal ayat (3) Huruf C UU KIP)




SUSUNAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)

PELAKSANA DI KELURAHAN KARANG ASAM ILIR

	No.
	KEDUDUKAN
	JABATAN

	1
	2
	3

	1.
	Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi  (PPID) Pelaksana


	Lurah Karang Asam Ilir

	2.
	Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pelaksana


	Sekretaris Kelurahan Karang Asam Ilir

	3.
	Tim Pertimbangan PPID Pelaksana
	· Ka.Si. Ekonomi Pembangunan dan Lingkungan Hidup

	
	
	· Ka.Si. Ka.Si. Pemerintahan, Ketentraman dan Ketertiban 

	
	
	· Ka.Si. Kesejahteraan dan Pemberdayaan Masyarakat

 

	4.
	Petugas Pelayanan Informasi
	· Staf Ka.Si. Pemerintahan, Ketentraman dan Ketertiban

	
	
	· Staf Sekretaris Kelurahan
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PASAL 2 AYAT (3)

Setiap Informasi Publik harus dapat diperoleh
setiap Pemohon Informasi Publik dengan cepat dan
tepat waktu, biaya ringan dan cara sederhana

MANUSIA SELALU INFORMASI INFORMASI
INGIN TAHU DAN MEMENUHI MEMENUHI HAK
MAMPU TAHU KEBUTUHAN LAINNYA

#IndonesiaBaik
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STRUKTUR ORGANISASI 
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI  (PPID)

PELAKSANA DI KELURAHAN KARANG ASAM ILIR 









	
	
	PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) 

PELAKSANA DI KELURAHAN KARANG ASAM ILIR
PPID Pelaksana :


	
	
	1.
	Tugas :

	
	
	
	a.
	Membantu PPID melaksanakan tanggung jawab, tugas, dan kewenangannya;

	
	
	
	b.
	Melaksanakan kebijakan teknis layanan Informasi Publik yang telah ditetapkan oleh PPID;

	
	
	
	c.
	Mengonsolidasikan proses penyimpanan, pendokumentasian, penyediaan dan pelayanan Informasi Publik;

	
	
	
	d.
	Mengumpulkan dokumen Informasi Publik dari Petugas Pelayanan Informasi di Perangkat Daerah

	
	
	
	e.
	Membantu PPID melakukan verifikasi dokumen Informasi Publik;

	
	
	
	f.
	Membantu membuat, mengelola, memelihara, dan memuktahirkan Daftar Informasi Publik;

	
	
	
	g.
	Menjamin ketersediaan dan akselerasi layanan Informasi Publik bagi pemohon informasi secara cepat, tepat, berkualitas dengan mengedepankan prinsip – prinsip pelayanan prima;

	
	
	
	h.
	Menyampaikan Informasi Publik kepada PPID dilakukan paling sedikit 6 (enam) bulan sekali atau sesuai kebutuhan;

	
	
	
	i.
	Menyampaikan laporan pelaksanaan kebijakan teknis dan pelayanan Informasi kepada PPID secara berkala dan sesuai kebutuhan.

	
	
	
	
	

	
	
	2.
	Kewenangan :

	
	
	
	a.
	Meminta dokumen Informasi Publik dari Petugas Pelayanan Informasi di Perangkat Daerah;

	
	
	
	b.
	Meminta klarifikasi dari Petugas Pelayanan Informasi di Perangkat Daerah dalam melaksanakan pelayanan Informasi Publik; dan 

	
	
	
	c.
	Menugaskan Petugas Pelayanan Informasi untuk menyiapkan dokumen untuk membantu PPID dalam melaksanakan pengujian konsekuensi atas Informasi Publik yang akan dikecualikan atau pembuatan pertimbangan tertulis dalam hal suatu Informasi Publik dikecualikan atau Permintaan Informasi Publik ditolak.


	
	
	
	
	

	
	
	Tim Pertimbangan yang terdiri dari :



	
	
	
	1. Bidang Sekretariat, bertugas mengolah data yang disajikan sebagai informasi publik, merumuskan daftar Informasi Publik Memberikan dukungan administrarif dan teknis Operasional serta sarana dan prasarana guna mendukung tersedianya layanan Informasi Publik;
2. Ka.Si Ekonomi Pembangunan dan Lingkungan Hidup, bertugas mengolah data yang disajikan sebagai Informasi publik, meru muskan Daftar Informasi Publik, memberikan dukungan admin istratif dan teknis Operasional serta sarana dan prasarana guna mendukung tersedianya layanan informasi publik; 
3. Ka.Si Pemerintahan Umum dan Trantib bertugas melakukan klasifikasi jenis Informasi dan mendokumentasikan Informasi yang telah dikuasai, melakukan Advokasi dan mewakili Institusi dalam penyelesaian sengketa informasi publik, mengelola dan memberikan pelayanan informasi publik sesuai dengan peraturan perundang -undangan;
4. Ka.Si Kesejahteraan dan Pemberdayaan Masyarakat bertugas mengolah data yang disajikan sebagai Informasi publik, dan membuat konten terhadap penyebarluasan informasi melalui media sosial;

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	


Mari Terbuka !


Ayo Bertanya !











Atasan PPID Pelaksana


Suwardi, S.Sos





PPID Pelaksana


Novitasari Pramanti, S.TP





Tim Pertimbangan 


Minal Chairi, S.Hut


Arif Rachman, SE


Rusdiana, SE





Petugas Pelayanan Informasi


STAF PELAYANAN








