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Buku Panduan Media Repository 
 

1. Website Media Repository merupakan pengelolaan portal berita untuk area Dinas 
Kominfo Kota Samarinda. 
 

2. Website Media Repository dapat diakses di http://mediarepo.samarindakota.go.id/ 
3. Username : username 

Password : password 
 

4. Tampilan Awal Media Repository 

 
 

5. Media repository memiliki beberapa menu diantaranya : 
a. Berita 

Menu Berita digunakan untk mengelola data berita yang ada di Dinas Kominfo 
Kota Samarinda. 
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1. Semua Berita 

 
- Tambah Berita 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

§ Judul 
Judul berisi judul berita yang akan dipublikasikan. 
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§ Tempat 
Tempat berisi lokasi kegiatan dilaksanakan. 

 
 
 
 

§ Tanggal 
Tanggal berisi kapan kegiatan dilaksanakan. 
 

 
 
 
 

§ Berita 
Berita adalah isi dari kegiatan. Isi berita harus memuat rumus 53 + 1H. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
§ Peliput 

Peliput merupakan orang yang bertanggung jawab meliput kegiatan 
tersebut. 
 

 
 
 

 
§ Pejabat yang hadir 

Pejabat yang hadir adalah para pejabat dinas kominfo yang menghadiri 
kegiatan tersebut. 
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§ Pejabat Luar 
Pejabat luar adalah para pajabat / tamu diluar dinas kominfo yang 
menghadiri kegiatan tersebut. 

 

§ Tags 

 
 

§ Level 
Level adalah jenis dari berita tersebut. Untuk level ada 2 : Public & 
Private. 

 
 

§ Tanggal Publikasi 
Tanggal Publikasi adalah tanggal berita tersebut dipublikasikan 
 

 
 
 

§ Link Facebook  
Link facebook adalah link akun facebook. 
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§ Media 
 
 
 

 
§ Halaman 

 
 
 
 

 
b. Verfikasi Berita  

Berita yang diinput user biasa harus di verifikasi lagi oleh user yang levelnya 
verifikator/admin. 
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c. Pejabat 
Pejabat berisi daftar para pejabat yang ada di lingkungan Diskominfo Kita 
Samarinda.  

 

 
- Tambah Data Pejabat 

 
§ Nama 

Nama pejabat yang ingin ditambahkan 
 

 
§ Jabatan 

Jabatan dari pejabat yang akan ditambahkan.  
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§ Unit Kerja 

Unit kerja atau bidang dari pejabat yang ingin ditambahkan. 
 
  
 

§ Status  
Status adalah status dari pejabat yang ingin ditambahkan. Apakah statusnya 
aktif atau tidak aktif. 
 

 
 

- Edit Data Pejabat 
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- Hapus Data Pejabat 
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d. Media 

 
- Tambah Data Media 

§ Nama Media 
Nama media berisi nama media yang ingin ditambahkan. 

 
- Edit Data Media 

 

 

 
 
 

- Hapus Data Media 
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e. User  

 
- Tambah Data User 

 
a. NIP 

Masukkan NIP user yang ingin didaftarkan. 

 
 

b. Nama 
Masukkan nama user yang ingin didaftarkan. 
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c. Nickname 
Masukkan nama panggilan user yang ingin didaftarkan. 

 
 
 
 

 
d. Hp 

Masukkan No Hp user yang ingin didaftarkan. 
 
 
 
 

 
e. Email 

Masukkan email user yang ingin didaftarkan. 
 
 
 
 

 
f. Password 

Masukkan password untuk user yang ingin didaftarkan. 
 
 
 
 

 
g. Level 

Tentukan Level user yang akan didaftarkan. 
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- Liat Detail User 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- Edit Data User 
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- Hapus Data User 
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f. User Level 
User level digunakan untuk level dari setiap user yang akan dibuat. 

 
- Tambah Data Level 

 
a. Nama 

Nama dari level yang akan dibuat. 
 
 
 
 

b. Level 
Jenis dari level yang akan dibuat. 
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- Edit Data Level 

 
 

- Hapus Data Level 

 


