‘andar Pelayanan

Produk Layanan Kecamaian Sambutan

NOI JENIS PELAYANAN | PERSYARATAN / PROSEDUR I BIAYA | DASAR HUKUM | WAKTU PENYELESAIAN I SISTEM I RUANG SEKS!| Nd JENIS PELAYANAM PERSYARATAN / PROSEDUR | BIAYA / DASAR HUKUM | WAKTU PENYELESAIAN | SISTEM | RUANG
' |Pembutan KTP dan KK| 1. pengantr Rt & Lurah Bebas biaya Berkas lengkap Di bawah oleh Ket. Kehilangan 1. Pengantar RT dan Lurah : Berkas Lengkap Di bawa oleh
G ; : 10
2. Mengisi formulir pembutan KTP KK Peraturan walikota |KTP. - Yang bersangkutan kebakaran 10 Menit Yane bersanckutan
3. Bagi Pendaftar luar kota Samarinda membawa no. 31 Thn. 2006 KK. 30 Menit 11 1. Luas bangunan 150 M2 1 (satu) lantai Perwali Kota |Berkas Lengkap

Rekomendasi dari dinas pencatatan Sipil asal R
4. Penduduk asli membawa bukti ontentik
5. Foto Warna 2 Lembar ukuran 3x4 ¢cm

Samarinda
No. 35
tahun 2014

15 Menit Ditanda tangani
Camat

3. Khusus untuk surat batas bangunan :
a. Ditandatangani Para saksi materai Rp. 6.000,-p
b. KTP saksi batas

4. Permohonan di tandatangani RT dan Lurah

Berkas Lengkap
1 Hari Kerja

2 |Surat Keterangan
Domisili Partai,
organisasi / LSM

A. SK pembentukan
B. Copy susunan pengurus

C. Surat keterangan dari RT dan Lurah 12]STUP (Surat Izin Usaha
[ D. Akte pendirian Perdagangan (SIUP)
3 |Surat Pindah 1. Pengantar Lurah - Berkas lengkap 1/2 Di bawa oleh Mikro dan Kecil
2. Foto copy KK yang Berlaku hari kerja ang bersangkutan
4 | Legalisir Surat Tanah | 1. Membawa Surat asli Berkas Lengkap Di bawa oleh
10 menit yang bersangkutan

Perwali Kota
Samarinda

No. 352014

1. Modal s/d Rp. 500.000.000

2. Rekomendasi Lurah

3. Permohonan Yang Bersangkutan Materai 6.000,-
4, Foto Copy KTP

5. Foto Copy Surat Tanah

6. Ditandatangani saksi Batas dan KTP

1. Modal s/d Rp. 500.000.000

2. Rekomendasi Lurah

3. Permohonan Yang Bersangkutan Materai 6.000,-

Berkas Lengkap 1. Di bawa oleh yang
1 hari Kerja bersangkutan

2. Cek Lapangan

3. Di Paraf Sekcam

Perpres RI
98/2014

4. Ditandatangani
Camat PATEN

2. Foto copy KTP yang berlaku PATEN

Perwali Kota
Samarinda

No. 35
tahun 2014

I3 TDP (Surat Tanda
Daftar Perusahaan)
Koperasi, CV, Firma,
Perorangan

Lega lisir KTP dan KK |1. Membawa KTP dan KK yang asli
Yang ditandatangani oleh | 2. Copy KK & KTP

Berkas Lengkap Di bawa oleh yang
10 menit bersangkutan

6 | Keterangan pensiun & |1. pengantar RT dan Lurah Berkas Lengkap Di bawah oleh yang
Susunan keluarga 2. Foto copy KTP 1 lembar dan KK 10 menit bersangkutan

4. Foto Copy KTP

5. Foto Copy Surat Tanah
6. Ditandatangani saksi Batas dan KTP

7 |Rekomendasi penelitian| 1. Pengantar dari Perguruan tinggi - Berkas Lengkap Di bawa oleh yang 14| TDI (Surat Tanda 1. Modal s/d Rp. 500.000.000 Perwali Kota
2. Rekomendasi badan diklat kota samarinda 10 Menit bersangkutan Daftar Industri) 2. Rekomendasi Lurah Samarinda

8 | SKCK 1. Pengatar dari RT dan Lurah Berkas Lengkap dibawah oleh yang 3. Permohonan Yang Bersangkutan Materai 6.000,- No. 35
2. Foto copy KTP 1 lembar dan KK 10 menit bersangkutan 4. Foto Copy KTP tahun 2014
3. Foto 2 lembar 5. Foto Copy Surat Tanah
9 lTjin keramaian 1. Pengantar RT dan Lurah Berkas Lengkap dibawah oleh yang 6. Ditandatangani saksi Batas dan KTP
2. KTP dan KK 10 menit bersangkutan
NOI JENIS PELAYANAN I PERSYARATAN / PROSEDUR | BIAYA / DASAR HUKUM I WAKTU PENYELESAIAN I SISTEM | RUANG m JENIS PELAYANAN I PERSYARATAN / PROSEDUR | BIAYA / DASAR HUKUM WAKTU PENYELESAIAN | SISTEM I RUANG/ SEKSI
’ 21| Surat pelepasan Hak | 1. Surat Asal usul Tanah Yang Asli Sesuai dengan harga | Berkas lengkap Di bawa oleh yang
‘PRt | L Patgat FREMMLEEY  [hmsha g L I Tosen-uil yung Atas Tanah 2. KTP Penjual & Pembeli yang berlaku jual beli /NJOP |1 hari kerja bersangkutan
Usaha Pelayanan 2. Rekomendasi Lurah Samarinda 1 hari Kerja bersangkutan 3 Kwitansi Jual Bel
Informasi & Promosi) |3. Permohonan Yang Bersangkutan Materai 6.000,- No. 35 2, Cek Lapangan  Kwitansi Jual bell
Jasa Internet, PS, VCD |4. Foto Copy KTP tahun 2014 3. Di Paraf Sekcam 4. Surat Pernyataan persetujuan ahli waris
Rental, Multi Player |5. Ditandatangani saksi Batas dan KTP 4. Ditandatangani yang di ketahui oleh 2 (dua) orang & Rt
UL 2L serta Lurah lokasi Tanah ( Hibah & waris )
1. Modal s/d Rp. 500.000.000 Perwali Kota |Berkas Lengkap 1. Di bawa oleh yang 5 Surat Ket kematian ( wari
2. Rekomendasi Lurah Samarinda 1 hari Kerja bersangkutan DL Bl dl EI.nEI lan. waris )
3. Permohonan Yang Bersangkutan Materai 6.000,- No. 35 2, Cek Lapangan 0. Surat pernhataan ahli ( waris )
4. Foto Copy KTP tahun 2014 3. Di Paraf Sekcam 7. Tanda tangan saksi-saksi batas tanah
2‘ E‘;::ﬂfi‘;fgn:; iats;[lfs’;a];lms p— . g:;'::m“gam 22{SPPT Bukan Baru  |1. Pengecakan lokasi tanah yang di hadiri oleh : Berkas lengkap Di bawah oleh yang
Surat Izin Usaha Mikro | 1. Mengisi Formulir/Blanko SIUP Baru Perpres RI Berkas Lengkap 1. Di bawa oleh yang A. Sakst - saksi batas tanah 3- 7 hari kerja bersangkutan
Kecil (IUMK) 2. FC Akte Pendirian Perusahaan yang telah disahkan 98/2014 1 hari Kerja bersangkutan PATEN B. Ketua Rt Pemerintahan
s.d Rp 500.000.000,- I(satu) set 2. Cek Lapangan C. Pihak kelurahan dan kecamatan

3. FC. KTP Penanggung Jawab 1 (satu) Lembar 3. Di Paraf Sekcam
4. FC. SITU sebanyak 1 (satu) lembar

5. FC. NPWP sebanyak 1 (satu) lembar

6. Pas Photo 3x4 sebanyak 2 (dua) lembar

7. Kop Surat Perusahaan untuk CV dan PT

2. Surat pernyataan yang bersangkutan prihal

asal usul kepemilikan tanah yang di ketahui
oleh Saksi 2 ( dua ) orang Rt & Lurah.
B. Foto copy KTP saksi 2 ( dua ) orang yang berlaku

4, Ditandatangani
Camat

)| Mengetahui tidak 1. Pengantar Lurah Berkas Lengkap Di bawa oleh yang 3. Surat pernyataan pembukaan hutan [ lahan
tidak mampu untuk | 2. Keterangan dari Sekolah / Universitas 10 Menit bersangkutan Rl ‘ .
- 3. KK / KTP orang tua / wal Ss}km 2( t.iua ) orang melapirkan KTP yang berlak
2 | Dispensasi Nikah 1. Pengantar dari KUA Berkas Lengkap D1 bawah oleh vang - Diketahui Rt dan L“ rah ‘
2. KTP /KK 90 Menit hersangkutan 4. Surat pernyataan saksi-saksi batas tanah dan

3. Foto Gandeng 1 Lembar
4. N1, N2, N3. N4, dari Kelurahan

20| Keterangan Waris 1. Pengatar Lurah, KTP saksi, KTP & KK ahli Waris - Berkas Lengkap D1 bawa oleh yang

melampirkan foto copy KTP yang berlaku
3. Surat pernyataan riwayat bidang fisik tanah

2. Materai Rp. 6.000 10 Menit bersangkutan




